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Narvaerende dokument er et opslagsvark med indfering til Alkestrupskolens
samlede virke, som det findes beskrevet i veerdier, politikker, principper,
retningslinier og strategier — herunder ogsa information omkring skolens
beredskabsplaner. En pixi-udgave med gensidige forventninger malrettet skole-
hjem-samarbejdet er under udarbejdelse.

Dokumentet er fortsat i proces og forventes opgraderet med et afsluttende afsnit
omkring SFO, hvor mal- og indholdsbeskrivelse for SFO er beskrevet.

Desuden findes henvisninger til relevant gaeldende lov samt daglig praksis pa skole
og SFO.

Med-udvalget Alkestrupskolen d. 201028 — i proces 210208

Skolebestyrelsen Alkestrupskolen d. 210211

Veaerdisaet for Alkestrupskolen — herunder antimobbestrategi.

Vardiszettet bestar af:
e Vision for Alkestrupskolen
o Veerdi for Alkestrupskolen
¢ Antimobbestrategi under Trivselsstrategien (se under kommunikationspolitikken)
e Elevrad, elevdemokrati og undervisningsmiljg (Se under principper og retningslinjer)

Vision for Alkestrupskolen illustreret i skolens logo:
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Ht-}ve_d, Ernp og hjerte
Alkestrupskolen

Skolen er forberedelsen til barnets videre tilvaerelse. (Skolen for livet)
Skolen har en veerdi i sig selv. (Livet i skolen)

Hvert enkelt barn har veerdi i sig selv.

Hvert enkelt barn har veerdi i feellesskabet.

Vardi for Alkestrupskolen underlagt visionen oq illustreret i skolens
logo:

Via socialt samveer, anerkendelse og arbejdet med fagligheden, danner vi sammen det hele
menneske.




Politikker for
Alkestrupskolen

¢ Politikker styrer udviklingen inden for vaesentlige omrader pa Alkestrupskolen ud fra
galdende verdier.

o Politikker er udtrykt sd rummelige, at det giver mulighed for fortolkninger og
valgmuligheder pa handleplanet.

o Politikker giver mulighed for, at skoleledelsen kan lede.

Kommunikationspolitik pa Alkestrupskolen:

Kommunikationspolitikken er underlagt kommunikationsstrategien i Kage Kommune. Her
under fremhzavet med fed de tre strategiske fokusomrader fra Kege Kommunes
kommunikationsstrategi 2019-2023.

Overordnet:

Pa Alkestrupskolen anser vi god intern kommunikation for at veere forudsaestningen for god
ekstern kommunikation.

Malet for al kommunikation med alle samarbejdsparter (foreeldre, elever, interne, eksterne)
er: ”Vi kommunikerer kort og godt!”

Med afsaet i vaerdigrundlaget’ for Alkestrupskolen: Via socialt samvaer, anerkendelse og
arbejdet med fagligheden, danner vi sammen det hele menneske, lytter vi saledes
aktivt og kommunikerer venligt, klart og preecist.

Pa Alkestrupskolen er der let adgang til information for elever, foraeldre, paedagoger og
leerere for at fremme samarbejde og udvikling.

Malene for den interne kommunikation er, at give mulighed for den enkelte ansatte pa
Alkestrupskolen til:
e At have udvikling og medansvar. Vere velinformerede og have let adgang til
information af betydning for arbejdet. Styrkelse af de strategiske fortzllinger.

' Vedtaget i MED og SB 180530



e Athave Naerhed og indflydelse. At vaere aktive, digitaliserede og malrettede i
dialogen om det daglige arbejde og Alkestrupskolens udvikling.

e At have en arbejdsplads i udvikling. At veere velinformerede om Alkestrupskolens
veerdier og resultater samt kultur og beslutninger taget pa skolen.

Den skriftlige kommunikation:

Den skriftige kommunikation ma aldrig erstatte den mundtlige henvendelse, iseer ikke nar
henvendelsen drejer sig om problemer eller kan fortolkes. Saledes ber den skriftlige kom-
munikation alene omhandle information, orientering eller konkrete meddelelser mellem
hjem og skole.

Det er en god skik, at lave et kort resumeé til involverede parter, nar noget vigtigt er
mundtligt kommunikeret, sa alle har mulighed for i ro og mag at orientere sig i det aftalte
og formidlede. Dette gaelder for kommunikation bade internt og eksternt.

AULA:

Aula er centralt i Alkestrupskolens kommunikation med kolleger og foreeldre. En
leerer/paedagog skal hver dag ved arbejdstidens begyndelse (fx de 10 min. med
forberedelsestid/tilsyn/tilstedeveer umiddelbart far undervisning/bgrnetid) orientere sig i
AULA, sa denne er fuldt opdateret til samarbejdet, planlaegningen og koordinationen med
gvrige personale, administration og/eller ledelse.

Mgdeplanlaegning og vikaropgaver vil fremga af AULA-kalenderen.

| samarbejdet med foreeldre er AULA gensidigt informationsforum mellem foraeldre og
leerer og bruges som kommunikationsmiddel for videndeling mellem
foreeldre/lerer/paedagog og leerer/paedagog/foreeldre.

Svar til foreeldre skal afsendes max. 3 skoledage efter modtagelse af forespgrgsel.
Beskeder med personfglsomt indhold kan deles sikkert i AULA af savel foreeldre som
professionelle ved at markere beskeden "fglsom”.

GDRP (General Data Protection Regulation, lovgivning om persondatabeskyttelse, indfort
af EU 25/5 2018) seetter klare rammer for, hvilke oplysninger om en elev, der kan deles
med hvem og hvor. Her er fx helt seerlige bestemmelser ifht at skelne mellem oplysninger,
der kan deles med foraeldremyndighedsindehaver, og ikke-foreeldremyndighedsindehaver.
Den sidste har forenkelt sagt, udelukkende ret til at modtage oplysninger om helt konkrete
ting — og kun pa direkte anmodning fra sag/ting til sag/ting. Der kan ikke imgdekommes
generelle anmodninger eller gives fx aktindsigt osv. Der skal heller ikke gives information
om fx ugeplaner Isbende osv — det pahviler foraelderen med foraeldremyndighed at sikre
den videndeling, vedkommende gnsker. Sparg hos ledelsen, hvis | er i tvivl.

| Office 365/TEAMS foregar internt professionelt samarbejde omkring sager og opgaver
ifht kommunikation og her opbevares desuden fagligt relevante dokumenter.
Leerer/paedagog forventes inden den/de ugentlige faste mgdedag(-e) at have orienteret sig
om nye dokumenter, sa denne er fuldt opdateret til samarbejdet, planlaegningen og
koordinationen med @vrige personale, administration og/eller ledelse.

Et af dokumenterne i Office 365 er skolens samlede arskalender med bla. indskrivning af
elevfridage og ferier. Samme sted er ogsa indskrevet starre feelles arrangementer,




emneuger samt placering af seerlige dage. Ligeledes er indskrevet en oversigt over
TEAMmg@der og andre typer af faelles mgdevirksomhed.

Onedrive og MinUddannelse er informationsforums mellem elev og leerer. Disse bruges
som kommunikationsmiddel og videndeler mellem elev/lzerer og laerer/elev. Den enkelte
leerer afstemmer med den enkelte klasse alt efter alder om forventninger til samarbejdet
og informationsdelingen pa medierne. Her kan med fordel ogsa deles skriftlige opgaver.

Min Uddannelse, Ugeinformationer eller anden form for informationer til foreeldre:
Personalet kan informere foraeldre om den kommende uges arbejde via ugeplaner.
Ugeplanerne er en orientering til foraeldrene om fx lektier, begivenheder mm., som
eleverne allerede har faet information om tidligere af leereren. Ugeplan forventes
fremsendt senest fredag eftermiddag - eller fx onsdag hver uge.

Lektier: Personalet kan afheengig af elevernes selvstaendiggerelse i forhold til
skolearbejdet samtidigt bruge andre informationsmuligheder som fx lektiebog, mobiltelefon
med billede af dagens lektie, onedrive mm. Den valgte form orienteres elever og foreeldre
om af leereren ved skolearets start.

Meddelsesbog: Udgives via MinUddannelse i Igbet af april/maj-maned og tjener som
skriftlig information fra skolen til foraeldrene om samlet status efter vurdering af lzerere og
paedagoger pa elevens trivsel, laering og udvikling indenfor bestemte omrader defineret af
geeldende lovgivning pa omradet. Meddelelsesbogen er en del af den Igbende evaluering
og den efterfalgende malfastsaettelse for den kommende indsats for enkelte elev.

Pa Alkestrupskolen arbejdes der ud fra, at dialogen ved forarets skolehjemsamtaler kan
tage udgangspunkt i meddelelsesbogen.

Vedrgrende elevers kontakt til forseldre via mobiltelefon i skoletiden:

Elever skal ikke kontakte foreeldre fx i forbindelse med konflikter, men skal rette
henvendelse til lzerer/peedagog. Leerer/paedagog kan derefter eventuelt inddrage forzeldre,
kontor og/eller ledelse.

Ved storre heendelser:

Er der tale om fysisk udadreagerende adfaerd i en eller anden form - mod kammerat (eller
en voksen) - informeres foraeldrene altid. Dette sker bade til den, som har veeret
udadreagerende samt til kammeraten, det er gaet ud over. Afhaengig af haendelsen tages
telefonisk kontakt til foreeldrene til den udadreagerende, og efterfglgende kort skiftlig
besked med "Tak for samtalen om....”, samt skriftlig information ogsa til kammeraten.
Forventes anden form for aktion fra foraeldrene, vil dette altid fremga tydeligt af
kommunikationen fra skolen til hjemmet.

Alkestrupskolens hjemmeside og Min Uddannelse:
Skolens ansatte, foraeldre og elever forventes at benytte disse som informationsforum.

For ansatte desuden office 365 til opbevaring og deling af dokumenter. Husk! Ingen
fortrolige dokumenter deles her.

IT og medier:



Pa Alkestrupskolen - som i resten af Kege Kommune - arbejdes pa de digitale platforme. |
labet af skoledagen kan eleverne arbejde pa diatale platforme og on-line efter aftale med
leerere og paedagoger.

Telefonisk kontakt:

Foreeldre kan altid skrive til en leerer/paedagog/leder via AULA med angivelse af
telefonnummer og bede om at blive kontaktet telefonisk.

Foreeldre forventes at bakke op om skolens mobilpolitik og undlade at kontakte barnet via
barnets egen mobiltelefon i Igbet af dagen.

Laerere/paedagoger vil altid tage direkte telefonisk kontakt til foraeldre, hvis en stgrre
episode har veeret foregaet, eller hvis en elev er kommet til skade eller er blevet syg i lgbet
af dagen.

Elever kan kun kontakte foreeldre og andre via mobiltelefon i skoletid/SFO-tid efter
forudgaende aftale med laerer eller paedagog. Al telefonisk henvendelse til elevernes hjem
om fx pludseligt opstaet sygdom for en elev i Igbet af dagen, foregar fra skolens(eller
SFOs) telefoner af laerer/paedagog.

Anti-mobbe-strategi for Alkestrupskolen

Alkestrupskolen gnsker et mobbefrit miljo.

Derfor forberedes bgrnene til at tage ansvar for sig selv og andre, og til at mgde
omverdenen med respekt for andres forskelligheder. Skolen vil skabe et trygt miljg for
barnene omkring deres skolegang. Dette sker ved at arbejde med gode feellesskaber
barnene imellem, og mellem barn, leerere og gvrige ansatte bade i og pa tveers af
klasserne.

Skolens definition af mobning:
Mobning er, nar en person gentagne gange over en vis tid oplever at blive udsat for
negative handlinger fra én eller flere personer.

Mobningsproblemer er et faellesanliggende for bade voksne og bgrn, der er involveret i et
barns liv. Forebyggelse og lgsning af mobningsproblemer ma derfor ske i et teet
samarbejde mellem forzeldre, elever, laerere og paedagoger. Vi gnsker, at barnene selv
skal veere aktive i arbejdet med at forebygge mobning og drillerier.
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Mobning —
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Fig. 1: Mobning forebygges ved et taet samarbejde og en gensidig respekt imellem foreeldre, elever og skole
& SFO.

Forskel pa konflikt, drilleri og mobning

Nar mennesker er sammen vil der opsta gnidninger, konfrontationer og sammenstgd. Der
skelnes mellem konflikter, drilleri og mobning.

e Dirilleri er ofte en spontan handling, denne kendetegnes ved ofte at veere tilfaeldig
og kortvarig. Drilleri kan ogsa veere anvendt i grupper, for at signalere at et individ
er med og har et tilhgrsforhold. Det er vigtigt at have fokus pa sproget og sprogbrug
i forbindelse med drillerier. Sprog og attitude ma ikke udvikle sig til konflikt eller
mobning.

» Konflikt er en almindelig uoverensstemmelse og kan ses som et "sammenstgd” eller
en uenighed. Konflikter kan ofte lases med et kompromis eller en erkendelse.

¢ Mobning er en gentagende handling mod en person. Mobning kan vaere
systematisk, og kan have form af forfalgelse eller udelukkelse.

Hvor drillerier, konflikter og konfrontationer er uundgaelige, er det helt anderledes med
mobning. Pa Alkestrupskolen arbejder vi pa at forberede eleverne til at have en positiv og
respektfuld tankegang, saledes at mobning kan undgas.

Anti-mobbe-strategi:

Det overordnede mal med strategien er:
» Alle elever skal fgle sig trygge, skal trives og veere parate til laering.
e Skolen forventer, at eleverne i ord og handling viser respekt for skolens andre
elever, personale og inventar og dermed hjeelper til med at gare skolen til et rart
sted at veere.



Skolen og eleverne:

Skolen forsgger at give eleverne de ngdvendige redskaber til at handtere drillerier,
saledes at de ikke udvikler sig til mobning.

Skolen anser det som sin opgave at videreformidle skolens normer og veerdier til
eleverne, saledes at eleverne far en forstaelse for, at mobning ikke er accepteret pa
skolen.

Det gor vi saledes:

| alle klasser formulerer klasseleereren i overensstemmelse med denne politik og
sammen med eleverne samveersregler for, hvordan man skal opfare sig pa skolen.
Hvert skolear afholdes en trivselsdag pa Alkestrupskolen, hvor elever og laerere
drgfter det sociale samspil i klassen og pa skolen.

Alle klasser beskeeftiger sig med mellemrum med omrader som venskab,
kammeratskab, livsglaede, trivsel, ansvarlighed, mod m.m.

Pa alle skole/hjemsamtaler draftes trivsel og tryghed. Alle opfordres til at henvende
sig til klasseleereren, hvis man har en formodning om, at et barn ikke trives.
Personalet har til stadighed alle "antenner” ude for at opfange eventuelle signaler
om tillgb til mobning eller darlig trivsel.

Leerere og paedagoger skal specielt veere opmaerksomme, hvis

o et barn, ikke vil i skole/SFO

o et barn venter laenge, inden det gar hjem

o et barn har gdelagt bagger, ting og tgj

o et barn pludselig eendrer adfeerd

o et barn ikke viser medfalelse

Laerere og paedagoger skal selv veere et godt eksempel over for eleverne.
Elevradet opfordres til med mellemrum at tage emnet op.

Foraldrene:
Et steerkt netveerk i en klasse og i foraeldrekredsen pavirker en klasses tolerancekultur.
Vi forventer, at man som forzeldre kan hjeelpe sit barn ved:

At statte sit barn i at dyrke mange forskellige bekendtskaber pa skolen.

At hjeelpe sit barn til at udvikle tolerance.

At undga at tale darligt om andre barn eller deres foreeldre i barns paher, da dette
forstyrrer netvaerksopbygningen.

At undga at holde bgrn ude, eksempelvis ved kun at invitere nogle af klassens bgrn
til fadselsdage. Vi foreslar, at man inviterer drengene, pigerne eller hele klassen.
At stgtte op om skolens grundlaeggende veerdier om menneskelighed og
medmenneskelighed.

Indsats med forebyggende tiltag for at forebygge mobning:

Der arbejdes ud fra en rgd trad i indsatsen mod mobberi i de enkelte klasser. Indsatsen er
fortlebende og understattes af skolens inklusionsmedarbejdere.

Der findes malbeskrivelser for den enkelte indsats.

| alle klasser arbejdes i samarbejdet med forzeldre samt i teamet med Trinbreet og
Kgreplan. Ved farste arbejdsmgde med forzeldre, nar mobning er identificeret, anvendes
trinbreetstrappen.
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Tiltagene herunder er sa liniefgringsplanen, som man dernzest kan veelge spor/handling

ud fra.

Skolens inklusionsmedarbejdere faciliterer de forskellige indsatser pa argangene.
Desuden kontaktes disse altid af klasseleerer, hvis der er mistanke om mobning.

0.klasse: Fri for mobberi —

Indsats fortlgbende frem til og med 1.klasse.

1.klasse: Girafsprog —

Indsats fortlgbende til og med 3.kl.

2 klasse: Bombekursus —

Fast indsats via tovholdere. Desuden mulighed for forlgb i klasser, ved identificeret
mobning. (Materiale: Bgrn med eksplosiv adfeerd)

3.- og 4 .klasse: "PYT-manden” samt bombekursus fortsat.
5.klasse: Cases fra bgrnetelefonen

Disse anvendes til at lave sketches med eleverne ud fra.
6.klasse: Social pejling

Indsats generelt i Kege Kommune.

Andre sarlige indsatser til anvendelse efter behov:

Der anvendes trinbraetstrappen i samarbejdet omkring den enkelte elev og i
samarbejdet med forzeldrene.

Sociale historier.

GPS-samtaler.

Film (5 min) om mobning/venner fra filmcentralen. Anvendes dernaest til at lave
sketches med eleverne ud fra.

Klassemgder. Her kan konkrete sager ogsa tages op, men i en anonymiseret form
over for deltagere. Temaer kan tages op, fx drilleri, Nar nogen hvisker. Osv.
Eksterne sparringsparter, forebyggende radgiver og psykolog kan inddrages ved
behov via ressourceteamet.

Handlestrategi ved mistanke om mobning:

Klasselaereren/paedagogen tager straks episoden op med den mobbede og
dernaest med mobberen/mobberne.

Konfrontation mellem de involverede med leereren/paedagogen som den aktive part.
Klasselzereren/paedagogen orienterer klassens gvrige leerere, inklusionsvejleder og
evt. gvrige paedagoger, sa alle har fokus pa, hvad der sker.

Ved nye episoder tager klasselaereren/paedagogen en samtale med klassen, og det
drgftes hvilken rolle tilskuere til mobning har, og hvordan problematikken kan Igses
i feellesskab.

Trinbreetstrappen kan anvendes i samarbejdet om den enkelte elev bade mobber
og offer.

Handlestrategi ved erkendt mobning:

Klasselaereren/paedagogen tager straks episoden op med den mobbede og
dernaest med mobberen/mobberne.
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e Konfrontation mellem de involverede, med leereren/paedagogen som den aktive
part.

o Klasselaereren/psedagogen orienterer de gvrige leerere og psedagoger samt
ledelsen.

» Klasseleereren/paedagogen tager kontakt til de involverede forzeldre.

e Skolens ledelse inddrages.

e Trinbraetstrappen kan anvendes i samarbejdet om den enkelte elev bade mobber

ogOﬁenPrincipper for
Alkestrupskolen

e Principper er grundlaeggende og generelle regler indenfor et omrade.

e Principper beskriver med mindre handlingsmargin, hvordan et givent omrade skal
administreres.

e Principper sztter rammer for arbejdet og samarbejdet omkring et omride som kan
veere underlagt lovbestemmelser.

Princip for skolehjemsarbejdet pa Alkestrupskolen:

Mal:
o Kommunikationen mellem skole og hjem opleves af alle parter som anerkendende, aben og
respektfuld og med gensidig tillad da det er en forudsetning for den enkelte barn trivsels.
o Alle forzldre og ansatte kender skolens retningslinjer for, hvem de skal kontakte i
forskellige situationer.
o Vi kommunikerer kort og godt.

Klasseleerer(-e):

Alle klasser har tilknyttet en eller to klasseleerere.
Klasseleereren(-e) varetager den lgbende kontakt mellem skole og hjem omkring trivsel og faglig leering.

Foreeldremgder:

Afholdes inden for den fgrste maned af skoleéret.

Mgadet placeres om aftenen, er af et omfang af 1'% til 2 timer og kan tidligst begynde kl. 17.00.

Bade dansk og matematikleerer deltager i madet, og i indskolingen deltager ogsé den paedagog, der har
lektioner i klassen. (Klasseteamet).

Skolebestyrelsen er repraesenteret pa meadet med et kort informationspunkt om skolebestyrelsens arbejde,
ligesom skolelederen kan deltage med et punkt.

Klasseleerer(-e) indbyder til mgdet og fastsaetter dagsorden for mgdet. For inden er afholdt
foreeldreradsmade med deltagelse af klasselaerer og/eller adspurgt hos foreeldreradet, hvilke omrader
foraeldreradet onsket taget op pa foraeldremgadet.

Foraeldrerddsmeder:
Se venligst selvstaendigt bilag med retningslinie for foraeldrerad og foreeldreradets arbejde.
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Skole-hjemsamtaler:

Skolehjemsamtalerne er del af den lebende evaluering og den efterfelgende mélfastsattelse for den
kommende indsats for enkelte elev.

Fra skolearet 2019/2020 afholdes arligt to skolehjemsamtaler. I udgangspunktet en samtale om efteraret i
november maned og en samtale om foraret. Dog kan samtalerne velges lagt lebende efter behov som
udvidede skole-hjemsamtaler. Pa Alkestrupskolen arbejdes der ud fra, at dialogen ved forarets
skolehjemsamtaler kan tage udgangspunkt i meddelelsesbogen. Ved samtalerne i efteraret deltager padagog
tilknyttet teamet/klassen.

Samtalerne datofastsattes og tidsfastseettes efter gensidig aftale i teamet under hensyntagen til den evrige
drift skole/SFO. Her kan vaelges de to mededage for leererne. Samtalerne i efteraret leegges - af hensyn til
deltagende padagog, efter dennes arbejdstid pa SFO (Evt. kan andre samtaletidspunkter aftales med SFO-
leder). I forarets samtaler deltager padagog ikke, og samtalerne kan tidligst begynde kl. 14, hvis der er
foraeldre i klassen, der har mulighed for deltagelse i tidsrummet.

Samtalerne indeholder bla. Referencer til aftaler om indsats indgéet elev/lerer ved “leeringssamtaler” mellem
elev og dansk- og matematiklaerer. Desuden vil materiale med dokumentation af elevens opnéede resultater
fra tests - fx nationale test, indgé som baggrundsviden i samtalen, ligesom elevplanen naturligt indgar i
dialogen om foraret.

Information til foraeldre om resultater for den enkelte elev:

Se ogsa ovenfor under "Skole-hjemsamtaler”.

Pa Alkestrupskolen tages lgbende tests til internt brug i tilrettelaeggelsen af arbejdet omkring den enkelte
elev.

Laesevejlederen er tovholder omkring testning inden for de danskfaglige kompetencer. To gange arligt
inviterer leesevejlederen teamet til klassekonference med dialog om opnaede resultater for elevgruppen
savel som den enkelte elev. Her opfalges og tilrettelaeagges omkring progressionen for den enkelte elev og
klasse som helhed.

Almindeligvis praesenteres foraeldre for en status for den enkelte elev ved skolehjemsamtalerne to gange
arligt samt en gang arligt i meddelelsesbogen.

Foraeldre informeres umiddelbart efter testningen om resultaterne kun i de tilfaelde, hvor der kraeves en
seerlig indsats og/eller saerlig tilrettelagt undervisning. (Se endvidere Bilaget "Alkestrupskolens fokus pa
leesning”.) | disse tilfaelde praesenteres foreeldre ogsa for en malbeskrevet handleplan for indsatsen, samt
hvordan og hvornar der planlaegges med opfelgning og evaluering pa tiltaget.

Det daglige samarbejde hjem-skole:

Aula er informationsforum mellem foreeldre og laerer. Aula bruges som kommunikationsmiddel og videndeler
mellem foraeldre/lzerer og laerer/foraeldre.

Svar til foreeldre skal afsendes max. 3 skoledage efter modtagelse af forespargsel.

Klasseleerer og faglaerere anvender MinUddannelse og ugeplaner til at informere foraeldre om den
kommende uges arbejde. Ugeplanerne er en orientering til foraseldrene om fx lektier, begivenheder mm., som
eleverne allerede har faet information om tidligere af leereren. Ugeplan forventes fremsendt senest fredag
eftermiddag - eller fx onsdag hver uge.

Personalet kan afhaengig af elevernes selvstaendiggerelse i forhold til skolearbejdet bruge andre
informationsmuligheder som fx lektiebog, mobiltelefon med billede af dagens lektie, onedrive mm. Den
valgte form orienteres elever og forzeldre om af laereren.

Sygdom, ekstraordinzer frihed med videre meddeles af foraeldrene til lserer/psedagoger via MUfraveer.
Frihed over 1 dag kan kun godkendes af skolelederen ved anmodning i systemet MUfravaer. Der opbevares
beskeder som dokumentation om fraveer i den enkelte elevs elevmappe efter gaeldende regler.

Foreeldre opfordres til at tilretteleegge ferier, sa barnet kan passe sin skolegang.

IT og medier:
| Kege Kommune arbejdes med "Bring your own divice” (BYOD).
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Pa Alkestrupskolen findes baerbare PC’er til 1an i undervisningen for den enkelte elev som "dele-pc’er”.
Der findes flere steder pa skolen metalskabe, som den enkelte elev kan lane til brug for egen PC mv.
Heengelas er foraeldrenes ansvar at anskaffe.

Pa Alkestrupskolen bestyrer skolebestyrelsen en offentlig tilgaengelig facebookside.

| labet af skoledagen kan eleverne arbejde pa digitale platforme og on-line efter aftale med lzerere og
paedagoger.

Ugeplaner anvendes af klasselaerer og faglarere til at informere foreeldre om den kommende uges arbejde.
Lektier kan fremga af bla. af ugeplanerne som en orientering til foreeldrene, ligesom fx, begivenheder mm.,
som eleverne allerede har fiet information om tidligere af laereren vil fremgéd. Ugeplan forventes fremsendt
med faste intervaller angivet af teamet for klassen. (Fx - senest fredag eftermiddag - eller onsdag hver uge.
Dette fastsattes ved skoledrets begyndelse af leererne)

Personalet kan afthangig af elevernes selvstaendiggerelse i forhold til skolearbejdet bruge andre
informationsmuligheder som fx lektiebog, mobiltelefon med billede af dagens lektie, onedrive mm. Den
valgte form orienteres elever og foraldre om af laereren.

Meddelelsesbogen: Meddelelsesbogen er et redskab i den professionelle og dbne dialog mellem elev, lerere
og foraeldre om elevens faglige niveau og alsidige udvikling.

*» P4 Alkestrupskolen anvendes meddelelsesbogen som et dynamisk verktaj. Meddelelsesbogen skal
indeholde savel de lovfastsatte faglige videns- og faerdighedsmal samt de sociale mél for det enkelte barn.

* Den skal indeholde en maldel, en statusdel samt en opfelgningsdel.

* Den skal vare dynamisk og kunne anvendes fortlgbende over arene.

* Meddelelsesbogen felger naturligvis gaeldende lovgivning pa omradet.

Leaeringssamtaler elev/laerer finder minimum sted 2 gange arligt og er en del af det lebende arbejde omkring
elevernes lering, udvikling og trivsel. I udgangspunktet varetager dansk- og matematiklerer
leeringssamtalerne, men naturligvis vil alle leerere lobende veere i dialog med klasser og elever om egen
leering og udvikling. Se her ogsa under demokrati og elevinddragelse.

Klassekonferencer er et internt arbejdsredskab for laerere omkring den enkelte klasse og den enkelte elev.
Larerteamet er sammen med laesevejleder og evt. inklusionsvejleder her i dialog om den bedst mulige méde
at understotte leringen for den enkelte elev. Dette gores i en dialog med blandt andet anvendelse af data fra
diverse test.

Der afholdes to arlige klassekonferencer, som lesevejlederen indkalder til.

Skoleleder informeres af leesevejleder og/eller team ved mede, og sdvel generel som s@rlig indsats i klassen.
Foreldre informeres i udgangspunktet ikke om laesekonferencen. Bliver der her aftalt sarlige tiltag omkring
en enkelt elev eller klassen som helhed pahviler det altid klasselarer og/eller dansklaerer at informere
foraeldrene om disse. Dette kan ske ved enten en generel ugeinformation for den samlede klasse, eller ved
indkaldelse af enkelte foraldrepar til udvidet skolehjemsamarbejde, eller ved den almindelige
skolehjemsamtale.

Sygdom, ekstraordiner frihed med videre meddeles af foreldrene til leerer/peedagoger via Aula.

Frihed over 1 dag videresendes ved klasselarer til besvarelse af skolelederen. Der opbevares beskeder som
dokumentation om fraveer i den enkelte elevs elevmappe efter gaeldende regler.

Efter lov om det sakaldte “Foraldrepilag” har skolen og skolelederen sarlige forpligtelser ifht
registreringen af fravaer som lovligt eller ulovligt. Se venligst under fraver.

Foreldre opfordres til at tilrettelaegge ferier, sa barnet kan passe sin skolegang.

Frihed og fraveer for elever:
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Elever skal vaere deltagende og aktive for at leere. Jevnfor Folkeskolens formélsparagraf §1, Stk. 3:
”Folkeskolen skal forberede eleverne til deltagelse, medansvar, rettigheder og pligter i et samfund med
frihed og folkestyre.”

Desuden skal anlagges en restriktiv tilgang til fraveer ved skolen med lov af 15.august 2019 omkring fraver
af elever: "...§ 3. Skolelederen kan i ganske scerlige tilfeelde tillade fraveer i form af ekstraordincer frihed.
Tilladelse til ekstraordincer frihed sker pa grundlag af en konkret vurdering af den pageeldende elevs behov
for at holde fri sammenholdt med det afbreek i undervisningen, som fraveeret vil indebcere for eleven og for
klassen.

Stk. 2. Ved vurderingen af, om ekstraordincer frihed skal tillades efter stk. 1, skal scerligt leegges veegt pd, om
fraveeret ud fra en konkret vurdering har negativ betydning for

1) elevens tilegnelse af kundskaber og feerdigheder,

2) elevens motivation og leringsparathed,

3) elevens alsidige udvikling eller

4) andre elevers tilegnelse af kundskaber og ferdigheder ...

Stk. 3. Ved vurderingen af, om ekstraordincer frihed skal tillades efter stk. 1, skal der anleegges en restriktiv
vurdering og navnlig udvises tilbageholdenhed, hvis eleven inden for det seneste ar har haft fraveer af storre
omfang.

Stk. 4. Tilladelse til ekstraordincer frihed gives efter forudgdende ansogning eller i helt scerlige tilfeelde efter
ansogning indgivet i rimelig tid efter, at fraveeret har fundet sted....”

Pé Alkestrupskolen noterer leerere dagligt elevfraver via tilgengelige registreringssystemer/KMD-fraveer.
Foreldre har adgang til geldende registrering via Min Uddannelse Fraveer.

Ved 5% ulovligt fraveer for en elev reagerer larerne med henvendelse til foraldrene, ved 10% generelt
fraveaer for en elev rettes henvendelse til foraeldrene ved laererne, og safremt der er tale om 10% ulovligt
fraveer inddrages skoleleder via lererne, og skoleleder kan indga i kontakten med foraeldre, idet foraeldre skal
adviseres om konsekvenserne af 15 procents ulovligt fraveer, nér en elevs ulovlige fraveer nar 10 procent.
Ved 15 % fraveer indenfor et kvartal inddrages skoleleder altid. Jeevnfer nye regler pr 1. august 2019 om
elevers fraver fra undervisningen i folkeskolen, har skoleleder pligt til altid at underrette
kommunalbestyrelsen, safremt en elev har ulovligt skolefraver i et kvartal pa 15 procent eller derover.

Der vil altid vaere dialog med foraeldrene om elevens fravaer med det formal, at skabe rammer og vilkér for
storst mulige deltagelsesmulighdeltagelsesmuligheder for eleven.

Her har Kege kommune en formuleret strategi for omrddet: ”Strategi for inkluderende fellesskaber i skole
og SFO”, hvor vigtige pointer itht elevernes deltagelsesmuligheder i skolen er beskrevet.

Generelt om fordelingen af ansvarsomrader indenfor skolehjemsamarbejdet:

Skolens ansvar:

o At sikre at der tilbydes deltagelesmuligheder for alle elever, sa udvikling og progression
kan ske for alle skolens elever. (Alle berne skal blive s& dygtige, de kan)

o Alle klasser har tilknyttet en eller to klasselerere. Klasselereren(-e) varetager den lebende
kontakt mellem skole og hjem omkring trivsel og faglig lering.

o At atholde foreldremoder minimum 1 gang arligt

o At atholde skole-hjem samtale minimum 2 gange hvert ar

o At informere om elevs faglig og sociale udvikling

U Skolens ansatte svarer sd hurtigt som muligt pd henvendelser fra foreldrene - som
hovedregel indenfor 3 skoledage.

o Klasselarer og faglerere anvender ugeplaner til at informere foreldre om den kommende
uges arbejde.

o At informere om fysisk eller psykisk udadreagerende adfaerd. Komplekse problemstillinger

informeres mundtlig.
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Konflikter opstaet i skole-/SFO-tid lgses i skole-/SFO-tid af de ansatte, og ved
voldsommere konflikter orienteres foraldre.

Foreldre til alle involverede elever informeres.

I helt seerlige tilfeelde, kan klassens samlede foraldre informeres.

Foraldrenes ansvar:

Forzldrene holder sig orienteret om deres barns skolegang og anskaffer sig selv adgang til
denne via de digitale platforme.

Forzldrene skal som udgangspunkt orientere skolen AULA, hvis der er vasentlige forhold
i familien, som har betydning for elevens skolegang, sygdom, ekstraordinar ferie med
videre.

Forealdre opfordres til at tilrettelaegge ferier, sa barnet kan passe sin skolegang. Klasselarer
skal altid have skriftlig information om ekstraordiner frihed via AULA. Ved frihed over 1
dag, inddrager klasselerer skoleleder.

Foreldre, der oplever konflikter mellem deres barn og et andet barn uden for skoletiden,
tager sé vidt muligt direkte kontakt med det andet barns foraldre med henblik pé lgsning af
konflikten. Relevante ansatte pa skolen ber inddrages, hvis det vurderes at kunne bidrage
til lesning af konflikten. Konflikter opstéet i skole-/SFO-tid leses i skole-/SFO-tid af de
ansatte.

Serlige bestemmelser om samarbejde hjem/skole i hjem, hvor der bade findes
foreldremyndighedsindehavere og ikkeforaeldremyndigheds-indehavere. Sperg
sagsbehandler/skolens kontor, hvis I er i tvivl.

Foraldre serger for lillemad samt frokost til egen elev. Eleven serger selv for opbevaring
— evt. i keleskab, hvis foraldrerddet har etableret et sadant (1.- til og med 6.klasse). I
0.klasse anvendes et keleskab i SFO.

Foraldre serger for egnet pakledning for eleven til skoledagens forskellige aktiviteter.
Foraldre hjelper eleven til at medbringe nedvendige redskaber og materialer til dagen
arbejde. Herunder hjalper foraeldre med at opbevare lante materialer pa skolen sikkert i
hjemmet og ved transport mellem hjem og skole — fx ved at indbinde lante bager osv. (I
modsat fald kan der evt. blive tale om erstatning af skolens ejendom).

Foraldre forventes at statte op om barnets lering, sé der ogsa hjemme gives den
nadvendige tid til treening indenfor skolens fag og emner pd mange forskellige mader til
gavn for barnets samlede udvikling.

Foraeldreradets ansvar:

Deltage i planlegning af foraeldremeder.

Deltage i planlegning og afholdelse af foreldre-bern arrangement.

Arbejde 1 front med at alle bern og disses foreldre inkluderes 1 klassens fellesskab og det sociale liv
omkring klassen. Fx opfordre til felles aftaler omkring atholdelse af fodselsdage mv, der sikrer, at
alle bern far mulighed for deltagelse i storst muligt omfang.

Kontakte skolebestyrelse / skoleleder hvis der er gode ideer og problemstillinger, der tilsiger dette.
Indkeb, rengering og vedligeholdelse af et kaleskab til klassen, hvis det enskes. (Kaleskabet m& max
vaere 120 hejt og ikke indeholde frostboks)

Skolebestyrelses ansvar:

Formelt ansvar jevnfor styringsvedtegterne for folkeskolen.

At atholde fwmlles foraldrearrangementer, her under et arligt arrangement for
foreldreradsmedlemmer.

At veere tilgaengelige og fungere som bindeled mellem foraeldre og skole pé det overordnede
plan.
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J At veere repraesentative pa foreldremeoder.
J At atholde den éarlige skolefest for eleverne.

Princip Klasseforzaldreradet

o Arbejdet foregér altid under skolens ansvar.

o Indkaldelse til meder foregar altid i samarbejde med skolen reprasenteret ved klasselarer eller efter
aftale/information af klasselarer. Ved foreldremader deltager klasselarer altid.

e Huvis klasseforaeldreradet tager referat af foreeldremeader, sa husk - at referatet skal vises og udsendes
gennem klasselerer til alle foreeldre i klassen.

e Som ordstyrer pa foreldremader skal alle have lov til at komme til orde.

Klasseforzldreradet ber:

e Deltage i planleegning af foreldremeader. Klasselarer er fodt medlem af udvalget, og deltager i det
forste arlige meade, hvor arets arrangementer planlaegges i skitseform.

e Deltage i planlaegning og atholdelse af foraldre-bern arrangement.
Kontakte skolebestyrelse / skoleleder hvis der er gode ideer og problemstillinger, der tilsiger dette.

Klasseforzldreradet bestar af:

o Klassen velger 3-4 foraldre, der skal sidde i klasseforaldreradet for det kommende skolear.
Reprasentanterne vaelges pé det sidste af foregdende ars foreldremeder.

o Forzldrene opfordres af skolebestyrelsen til at vaelge at skifte 2 medlemmer hvert andet ar, sa hele
klasseforaeldreradet ikke skiftes pa en gang.

e Forzldrerepraesentanterne arbejder i s fald i klasseforaldreradet 2 ar.

Arbejdet:

e Samarbejde med klasselerer og klassepadagog, sa foreldrenes synspunkter indgér i planleegning af
foreldremeoderne.
e (i forrest 1 bestrebelserne i foreldregruppen pé at inkludere alle bernene.
e At give foreldrene mulighed for at lere hinanden at kende.
Samarbejde med skolebestyrelsen bla. ved deltagelse i det arlige arrangement for klasseradsforaeldre.
Desuden give inputs, sa skolebestyrelsens arbejde og beslutninger om fx udformning af principper bliver s&
godt som muligt.

IT og medier:

I Kege Kommune arbejdes med ”Bring your own divice” (BYOD).

P& Alkestrupskolen findes dog beerbare PC’er til 14n i undervisningen for alle elever som “egen-pc’er”.

Der findes flere steder pé skolen metalskabe, som den enkelte elev kan lane til brug for egen PC mv.
Hengelés er foreldrenes ansvar at anskaffe.

P4 Alkestrupskolen bestyrer skolebestyrelsen en offentlig tilgeengelig facebookside, hvor alene information
om skole og SFO deles — og ingen billeder af elever laegges op jevnfer GDPR..

I lobet af skoledagen kan eleverne arbejde pé digitale platforme og on-line efter aftale med leerere og
paedagoger.

Lektier og faglig fordybelse:
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Javnfor Folkeskolens formalsparagraf §15, stk.2, skal alle laerere sikre, at eleverne far mulighed for
lektiehjeelp og tid til faglig fordybelse indenfor rammermne af undervisningstiden.

Lektiemangde og tidsintervaller aftales den enkelte laerer/klasse/elev imellem med mulighed for
differentieringer, og den overordnede aftale meddeles klassens foreldre via AULA. Se ogsa under
Principper-> samarbejdet mellem skole og hjem ->ugeplaner og/eller -> lektier.

Der er ogsa mulighed for at laese lektier pd SFO for tilmeldte elever, hvis eleverne ensker det. Foraeldre kan
ikke forvente, at det sikres fastholdelse af eleven til lektieleesning eller evt. hjelp i1 forbindelse med til denne.
Lektielaesning pad SFO bygger pé frivillighed fra elevens side.

Forealdre forventes at statte op om barnets laering, sa der ogsa hjemme gives den nedvendige tid til treening
indenfor skolens fag og emner pa mange forskellige mader til gavn for barnets samlede udvikling.

Motion og bevaegelse samt elevpauser

Javnfor Folkeskolens formalsparagraf §15, stk.1 skal eleverne sikres motion og bevagelse i gennemsnitligt
45 min. om dagen inklusive idraetsundervisning/svemning. Dette tilretteleegges for den enkelte klasse i
samarbejde mellem faglarer og teamlearere om klassen. Desuden gives pa Alkestrupskolen to lange pauser af
en halv times varighed, en om formiddagen og en pause til middag, hvor alle elever skal vere ude, og hvor
der er rig mulighed for fysisk udfoldelse.

I forbindelse med formiddagspausen kan der i indskolingen anvendes tid i undervisningen til indtagelse af
”lillemad”, samtidig med at social laering pagar.

Alle elever har ud over de halve times pauser dagligt 15 min. pause til spisning midt pa dagen. I indskolingen
har Skolebestyrelse vedtaget, at der kan anvendes tid 1 undervisningen ud over de tildelte 15 min til
indtagelse af den medbragte frokost, samtidig med at social laering pagar.

I SFO-tiden gives for tilmeldte elever ogsa god mulighed for at vaere ude og deltage 1 fzlles aktiviteter om
eftermiddagen. Her er det ogsa muligt, at aktiviteter i gymnastiksalen kan finde sted.

Tilsyn og gardvagter findes naturligvis altid, séfremt elever feerdes pa skolens udenders-arealer eller i
gymnastiksalen.

Der arbejdes pa Alkestrupskolen jeevnligt i frikvarterer med bade legepatruljer og konfliktmeeglere blandt
elever i 5.- og 6.klasse til gavn for det sociale faellesskab blandt alle elever pa skolen.

Kost i skole- og SFO-tid

Der er ingen kostpolitik pa Alkestrupskolen og SFO, men der henstilles til en sund og alsidig kost, der giver
eleven den nedvendige nzring og energi til at kunne folge en skoledag.

Det er op til den enkelte lerer at vurdere, om en elever er uoplagt pga kosten, hvortil der kan tages kontakt til
hjemmet.

Princip Klasseforaldreridet

o Arbejdet foregér altid under skolens ansvar.

e Indkaldelse til meder foregér altid i samarbejde med skolen repraesenteret ved klasselarer eller efter
aftale/information af klasselerer. Ved foreldremeder deltager klasselarer altid.

e Huvis klasseforaeldrerddet tager referat af foreeldremeder, s husk - at referatet skal vises og udsendes
gennem klasselarer til alle foreeldre i klassen.

e Som ordstyrer pé foreldremeader skal alle have lov til at komme til orde.

Klasseforaldreradet bor:

e Deltage i planleegning af foreldremeder. Klasselerer er fodt medlem af udvalget, og deltager i det
forste &rlige mode, hvor rets arrangementer planlaegges i skitseform.

e Deltage i planleegning og atholdelse af foreldre-bern arrangement.

o Kontakte skolebestyrelse / skoleleder hvis der er gode ideer og problemstillinger, der tilsiger dette.
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Klasseforaldreradet bestar af:

e Klassen vaelger 3-4 foreldre, der skal sidde i klasseforaeldreradet for det kommende skoleér.
Reprasentanterne veelges pa det sidste af foregaende ars foreldremeder.

o Forzldrene opfordres af skolebestyrelsen til at vaelge at skifte 2 medlemmer hvert andet ar, sa hele
klasseforaldreradet ikke skiftes pa en gang.

o Forzldrereprasentanterne arbejder i s fald i klasseforaldreradet 2 ar.

Arbejdet:

e Samarbejde med klasselerer og klassepaedagog, sa foreldrenes synspunkter indgar i planleegning af
foreldremederne.

o (G4 forrest i bestraebelserne i foraeldregruppen pa at inkludere alle bernene.
At give foraeldrene mulighed for at leere hinanden at kende.

e Samarbejde med skolebestyrelsen bla. ved deltagelse i det arlige arrangement for klasseradsforaeldre.
Desuden give inputs, s skolebestyrelsens arbejde og beslutninger om fx udformning af principper
bliver s& godt som muligt.

Retningslinje for Ekskursioner og Lejrskole.

Ekskursioner og falles ture for klasser og elevgrupper har en stor veerdi for det sociale fallesskab i
klassen/elevgruppen, ligesom faglig laering kan forega i andre rammer.
P& Alkestrupskolen findes en turnus med ekskursioner til:

Eksperimentariet

Planetariet

Zoologisk have
Eleverne kommer saledes i deres skoletid pa Alkestrupskolen pa minimum to ekskursioner til hver
kulturinstitution.
De enkelte klassers laerere kan planlaegge ekskursioner efter mulige deltagelsesmuligheder for laerere og
padagoger de enkelte dage under hensyntagen til skolens gvrige drift og i samrdd med skolens ledelse.
I indskolingen kan padagogen i klasseteamet deltage i ture og ekskursioner, hvis opgavelesningen pad SFO
tillader det. Dette afstemmes altid med SFO-leder.

e Der atholdes ikke skolerejse/lejrskole ved Alkestrupskolen - kun ekskursioner og p4 SFO
overnatning og koloni.

e Der ma ikke opkraves penge af foreldre i forbindelse med atholdelese af ture under nogen former.

e Huvis der i den enkelte klasse onskes oprettet en klassekasse, bestyres og administreres denne af
klassens foreeldrerad.

e Se ogsé venligst selvstendigt bilag med retningslinie for foreldrerdd og foreldrerddets arbejde.

e Ophold omfattende overnatning tilretteleegges siledes, at s& mange bern fra mélgruppen som muligt
kan deltage.

o Koloni kan afholdes arligt pd SFO for en serlig malgruppe.

e Der kan afholdes enkelt-overnatninger, enten for aldersintegrerede hold fra SFO eller med specifikke
grupper (drenge, piger eller aldersopdelte m.m.).

o Aktiviteter afholdes uden omkostninger for foreldrene.

e Foreldrene ma dog godt give deres bern kage og lignende med pé turen til felles bedste.
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Der deltager altid ansat personale svarende til to voksne pr klasse, eller tre voksne ved to klassers
ekskursioner/koloni.

Det ansatte personale har altid ansvaret for, at rammerne i "Bekendtgerelse om tilsyn med elever i
folkeskolen”, samt retningslinien herfor i Kege kommune overholdes. Se denne under retningslinier.
De ansatte kan undtagelsesvis valge, at en eller flere foraeldre kan deltage i en ekskursion, hvis det er til
gavn for den samlede klasse/elevgruppe. Skoleleder/SFO-leder inddrages i sé fald altid i beslutningen.

Personale kan faerdes en voksen pr klasse/elevgruppe i neermiljoet i Alkestrup pa kortere ture medbringende
mobiltelefon og efter forudgaende information til kontoret om turen. (Back-up sikres)

Ture og ekskursioner planleegges altid for en samlet klasse/elevgruppe. Séfremt enkeltelever af forskellige
arsager ikke forventes at ville kunne gennemfore turen/ekskursionen, adviseres foreldrene/skolen forlods, sé
der kan indgés aftale om, at eleven i stedet opholder sig i en klasse pa et andet klassetrin i tidsrummet.
Skoleleder/SFO-leder inddrages altid i beslutningen.

Ture i nermiljoet 1 Algestup by og skoven i umiddelbarnaerhed af skolen kan finde sted af kortere varighed
med minimum 2 elever sammen i alder fra mellemtrinnet og under forudgéende instruks ved ansvarshavende
leerer 1 forbindelse med specifikke faglige opgaver — fx i idraet eller N/T. Mobiltelefon medbringes tendt af
mindst en elev i hver gruppe med mulighed for kontakt til ansvarshavende laerer. Ledelsen/kontoret adviseres
forlods om planerne.

Principper for Ungdomsklub - Alkestrupskolen.

1. Ungdomsklubben skal vere et supplement til fritidslivet for de unge fra 7.klasse og til og med 18 ar i
Algestrup-omradet.
Ungdomsklubben retter sig primaert mod skoledistriktets unge, som er den malgruppe, der ma
forventes at ville frekventere fritidsordningen.

2. Den unge skal indmeldes i Ungdomsklubben, hvor man registreres med cpr. nummer, navn og
adresse.
Indmeldelsen foregér via blanket, hvor ogsa foraldre navn, adresse samt mobilnummer noteres.

3. Okonomien — herunder ressourcer til medarbejdertimer i Ungdomsklubben — skal hvile i sig selv.
Der er almindeligvis dbent 2 aftener om ugen 18:00 — 21:00. I skolearet 2020/2021 er det tirsdag og
torsdag.

Principper ved fritagelse fra idraetsundervisning

Motion er vigtig for alle og med folkeskolereformen af 2014 blev daglig motion svarende til 45 min for alle
elever skrevet ind.

Det forventes dermed, at alle elever deltager aktivt idreetsundervisningen og det pahviler foreldrene at sorge
for, at barn medbringer egnet bekleedning og fodtej til dette pé de dage, hvor undervisningen finder sted. Der
skiftes séledes altid tgj og sko for og efter en idraetslektion.

Der medbringes ogsa handklede hjemmefra, idet det at hygiejniske drsager forventes af alle elever at bade
efter idreetsundervisningen. Foraldre forventes at tage en samtale med eget barn om deltagelse og
vigtigheden af denne.

Ved fritagelse fra idreetsundervisningen og/eller svemmeundervisning pa 3.- og 4.klassetin skal:

20



e Forzldre give skriftlig besked til idreetslareren pa forhdnd via AULA om érsagen til fritagelsen.

e Leageerklering foreligge ved fritagelse for deltagelse i idraetsundervisningen 3. undervisningsgang i
treek.

e Ved fritagelse indenfor en méned: Eleven folger den teoretiske undervisning og opholder sig
sammen med de andre under tilsyn af idraetslaereren. Idraetslaereren kan lejlighedsvist aftale ophold i
anden klasse for den ikke-deltagende elev.

e Ved fritagelse over en maned: Eleven henvises til undervisning i anden klasse, hvor opholdet foregar
under tilsyn af leerer. Eleven arbejder med opgaver fra egen undervisning eller deltager i pageldende
klasses undervisning.

¢ Ved glemt idraetstaj deltager eleven i udgangspunktet alligevel — naturligvis med bare fedder og séa
let paklaedt som muligt. Her kan det lejlighedsvist vare muligt at 1dne et handklaede pa skolen til
brug for badning.

Princip for strandbesog og leg i vand — svemmeundervisningen har egne regler.

Badning under ekskursioner, lejrskole og hytteture, koloniophold eller lignende herunder badning i
badelande kan ikke finde sted, med mindre der er tale om et afgraenset omrade — fx en svemmehal, hvor der
pa stedet er en ansat livredder. Der kan soppes og leges i vandet, hvis skriftlig tilladelse fra barnets foralder
forefindes, samt det sikres, at:

e Sopning/leg i vand skal foregd pa et for barnene ngje afgreenset omrade, som er let at overskue, og
hvor eleverne ikke er i vanddybde dybere end larene.

¢ Der skal mindst vaere tre voksne, af hvilke den ene opholder sig pa land, mens de andre deltager i
sopning/leg og markerer ydergransen for det tilladte omrade.

e Den ene af de voksne i vandet skal vere lengere ude 1 vandet end bernene.

e Mindst to af de voksne skal kunne svemme og kunne foretage livgivende forstehjalp. Der ber ikke
vaere mere end 10 bern 1 vandet pd samme tid, og bernene ber have besked pé at holde sammen to og
to.

Princip for udlin af skolens lokaler til bern-forzldrearrangementer.

I forbindelse med trivsel for den enkelte klasse kan der aftholdes arrangementer 1-2 pr. &r, som foreldreradet
stdr om ansvarlige for. Vaer opmarksomme pa, at det i sa tilfzelde er den enkelte deltagers egen forsikring,
der daekker, 1 tilfelde af skader.

Nér leerere og peedagoger deltager, er det dem, der star for lokaleudlén og tilsyn med skolens ejendom, idet
der i sa fald er tale om et skolearrangement.

Hvis forzldrene ensker foraldrearrangementer i lobet af et skolear, kan SFO1-bygningen lénes efter aftale
med SFO-leder pé aftener og i tidsrum, hvor SFOén har abent i forbindelse med ungdomsklub.

I forbindelse med den arlige skolefest arrangeret ved bestyrelsen, kan klasselokaler benyttes til arrangement
med feellesspisning for eleverne ved de enkelte foreldrerad, sdfremt skolen har leder eller leerer/padagog til
stede pa aftenen.

21



210125 Principper for Brobygning mellem Alkestrupskolen og Herfolge Skole:

Malet med brobygningen er:

o At gore overgangen god og tryg for Alkestrupskolens elever.

At give eleverne mulighed for gensidigt at skabe relationer og kendskab sdledes at der er et godt
udgangspunkt for *klassedannelse.

o At sikre faglig progression.

Brobygningen starter senest ved slutningen af 5. klasse. Klasselcerer for hver drgang forpligter sig
til at invitere til et skolebesog med enten fagligt eller socialt fokus.

o Der planlegges og gennemfores et forlob med samme engagerende sporgsmdl for eleverne i 6.klasse
pd Alkestrupskolen og Herfolge Skole mellem Nytar og vinterferien. Der arbejdes efter LEAPS-
metoden som leeringsstrategi.

o Klasseleererne fra Herfolge skole kontakter inden efterdarsferien i 6.klasse klasseleerere pa
Alkestrupskolen fra de respektive klasser med henblik pad at planlegge og datofastiegge det
kommende samarbejdsforlob. Skolernes ledelse orienteres samtidig om aftalerne.

o Der aftales 3 brobygningsdage klasserne imellem ved klasselcererne senest i lobet af juni mdned i
6.klasse. Der skal veere én dag med besog pd hver skole, samt en ekskursionsdag, der planlegges i
feellesskab.

o Der er mulighed for at planlegge forlobene fleksibelt med en struktur for dagene, der reekker ud
over elevernes almindelige skema.

Herfolge skole introducerer i lobet af fordrsmdnederne eleverne til valgfag pad 7.drgang.

o Der afholdes i lobet af juni mdned informationsmade for elever og forceldre med Herfalge skole som

veert.

210119 Principper for Brobygning mellem Alkestrupskolen og Alkereden:

Principper for brobygningen er af begge institutioners bestyrelser godkendt 1 2015 (samt revideret i vinteren
2018/2019 og igen 19.januar 2021 samt praesenteret i begge bestyrelser februar 2021):

1. Brobygningen skaber trygge rammer for overgangen mellem bernehave og skole.

2. Brobygningen ferer langsomt bernene ind i skolens verden ved hjaelp af brobyggerne.

3. Brobygningen giver mulighed for at barnene fortsat kan opleve sig som en gruppe.

4. Brobygningen giver fortsat bernene mulighed for at opleve projektlignende former for beskaeftigelse.
5. Brobygningen giver mulighed for en fortsat tidlig forebyggende indsats for udsatte bern.

6. Brobygningen giver mulighed for, at bernehave- og skolemedarbejdere kan fa kendskab til hinandens
verdier, holdninger og overordnet kultur/bernesyn.

7. Brobygningen hviler pa et ligevaerdigt og gensidigt forpligtende samarbejde, hvilket bla. betyder, at der
i brobygningstiden overordnet planleegges med, at der er medarbejdere fra bade bernehave og skole sam-

men med bernene.

8. Brobygningen er ligevaerdig pé det antal timer, der leegges fra institution til institution.

2 Der henvises til Herfalges skoles princip for klassedannelse og klassesammenlaegning. (Se hjemmesiden)
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e 9. Brobygningen har en vis varighed fx 3 méneder placeret i februar, marts og april. Endelig placering
aftales for det enkelte ar i det forberedende arbejde.

e 10. Senest i december méaned udarbejdes en konkret samarbejdsplan mellem Alkereden, SFO 1 og Alke-
strup Skolen vedr. indholdet og det praktiske forleb af brobygningen i det efterfolgende ar

Hos bernene ses principperne bla. ved:

1. Forudsigelighed, kendte ansigter, viser bernene at vi gider dem, at de voksne er nysgerrige pa hvem
bernene er som personer — lade dem forteller om sig selv.

2. Vi tager allerede hul pa samarbejdet den ugedag, hvor barnehaven er pa skolen med
storbernsgruppen. Ligeledes deltager paedagoger fra Alkestrup SFO i lgbet af marts maned i nogle
timer/aktiviteter i Bernehaven.

3. Gruppefzllesskabet italesattes overfor barnene, og der prioriteres aktiviteter og lege, der fremmer
de sociale relationer og fallesskabet.

4. Der arbejdes med piktogrammer for bernenes program pa dagen.

5. Den forste gang bern og medarbejder SFO medes i BH undersgges pé barnenes interesser. Der tages
udgangspunkt i dette som indhold for de tre sidste uger af brobygningen, hvor aktiviteterne vil have
karakter af emnearbjede/projektarbejde/barnets spor. Uge 2 planlaegges som “turen rundt pa SFO og
skole”, s& bernene far kendskab med SFO- og skolerammer.

6. Det udsatte barn kan blive guidet saerligt, ndr man besgger SFO-/skole. Piktogrammerne forventes
ogsé at hjelpe udsatte bern til at vaere forberedt pa det, der skal ske og forventes. Ligeledes kan det
udvidede samarbejde med foraeldrene pabegyndes ved et mede med forventningsafstemning.

7. Peadagogerne er naturligvis narveaerende, observerende og kommunikerende omkring bernene med
udgangspunkt i den anerkendende padagogik.

8. Bernene oplever, at de voksne fra bade BH og SFO deltager ligeverdigt i aktiviteterne omkring
udferelse og planleegning. Bernene vil derfor opleve, at blive guidet og far hjaelp i aktiviteterne af
voksne fra bade BH og SFO.

. Timetallet aftales fra ar til ar, men ligger mellem 30 og 40 timer arligt.

10. SFO personale laver en lille skriftlig preesentation af sig selv, som haenges op pa deren i BH til

orientering til foreeldre. I BH l@ses beskrivelsen hgjt for bernene.

I en periode 1 marts planleegges med to ugentlige besagg for barnegruppen fra Alkereden pa SFO to faste
ugedage.

Fra april og frem til sommerferien planlegges i udgangspunktet med et fast ugentligt beseg fra SFO til
Alkereden for bernegruppen. Malet med denne indsats er at skabe tryghed i overgangen mellem kendt og
ukendt, kontinuitet i bernenes hverdag samt transparens.

Andre arrangementer i perioden ikke omfattet af forlebet
For Brobygningsforlebet aftholdes i Alkereden afslutningsfest for *0.klasse sidste i fredag i marts.

Skoleleder/SFO-leder laver indbydelse til indskrivningsmede i marts for foreldre og kommende elever samt
forestér indskrivningsmedet uden deltagelse af Alkereden.

Klassekonferencer og Klasselzerernes radgivning

Test af eleverne skal veere med til at kvalificere undervisning og aktiviteter til det enkelte barn.
Testresultaterne giver laererne mulighed for at reflektere over udvalgelsen af fagets stofomrader og egen
undervisningspraksis.

Det enkelte barns testresultat gennemgas med de involverede faglaerere og indgar i meddelelsesbogen for den
enkelte elev.

Klassens samlede niveau gennemgés to gange arlig pa klassekonferencer, og medvirker til opkvalificering af
leerernes faglige planlaegning omkring savel den enkelte elev som klassen.
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Efter gennemforelse af de Nationale tests i efteraret, meddeles skolebestyrelsen de enkelte klassers samlede
resultater jeevnfor styringsredskaber for folkeskolen i Skolebestyrelsen.

Foruden de obligatoriske nationale test anvendes folgende:

Standardiserede test 1 dansk:

K |Bogstavpre |Ordlaespre | Tekstlaesepre |Stavepre |Setningslesepr |Sprogvurderingst |Risikovurderi
1 [ve ve ve ve gve est ng

0. 1 og?2 September Maj

1. 2 1 1 og?2 1 1

2. 2 1,2 1,2,3,4 1,2 1,2

3. 2 3,4,5 2 2 X

4. 2 4,5,6 2,3 2

5. 5,6,7,8 3

6. 5,6,7,8 3 X

Testene tages i august, januar og maj.

Standardiserede prever i matematik:

Kl MG-0 MG-1 MG-2 MG-3 MG-4 MG-5 MG-6
FG-4 FG-5 FG-6

0. X

1. X

2. X

3. X

4. X

5. X

6. X

MG stér for matematik grundliggende. FG stér for faerdigheder grundlaeggende. Testene tages februar/marts.

Elevinddragelse, elevdemokrati, undervisningsmiljevurdering.

~E
1 Ea
Feas
w1 _'._;

.
e LS

Hoved, Ernp og hjerte
Alkestrupskolen

Skolens logo reprasenterer netop ogsé en prioritering af arbejdet med elevernes trivsel.

Saledes gennemfores ogsa pa Alkestrupskolen den arlige trivselsundersogelse i alle klasser. Der
anvendes undersogelsen fra UVM.
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Rammen for arbejdet er beskrevet i UVM: www.uvm.dk/folkeskolen/laering-og-laeringsmiljoe/trivsel-
og-undervisningsmiljoe/om-trivsel-og-undervisningsmiljoe

”Alle landets folkeskoler skal hvert ar gennemfore en Imdlin% af elevernes trivsegl.

Kommunerne og skolerne bruger de arlige trivselsmdlinger i deres systematiske arbejde med trivsel og
undervisningsmiljo.

Elevernes trivsel indgdr i ministeriets drlige statusredegorelse.

Undervisningsmiljovurdering

Mindst hvert tredje dr skal skolerne lave og offentliggore en undervisningsmiljovurdering, der ser pd

bade det fysiske, psykiske og cestetiske undervisningsmiljo. Det star i Iundervisningsmilé@lovenl

Igretsinéormation.dkgl.

Undervisningsmiljovurderingen skal beskrive skolens undervisningsmiljo og eventuelle udfordringer.
Hvis der er problemer med undervisningsmiljoet, skal skolen lave en handlingsplan for, hvordan de
loses.

Veerdiregelscet og antimobbestrategi

Alle skoler skal have et veerdiregelscet. Skolelederen skal, ndr skoledret starter, oplyse eleverne og
forceldrene om ordensreglerne og veerdiregelscettet.

Veerdiregelscettet skal blandt andet indeholde en antimobbestrategi. Denne strategi skal give
retningslinjer for god adfcerd og respektfulde relationer bdade mellem eleverne indbyrdes og mellem
eleverne og leererne.

Det er skolebestyrelsen pa den enkelte skole, der sammen med skolelederen fastscetter skolens
veerdiregelscet. Skolebestyrelsen kan med fordel hente input til veerdiregelscettet fra forceldrene,
elevrddet og lererne. Det kan for eksempel ske pd debatmoder.

Ministeriet har udarbejdet et ikon, som alle uddannelsessteder, der har en antimobbestrategi, kan
bruge til at vise foreeldre og elever, at man har en strategi og handleplan for at forebygge og hdndtere
mobning. Det er frivilligt for uddannelsesstedet at bruge ikonet.

Undervisningsmilje

Pé Alkestrupskolen arbejdes lobende i alle klasse med undervisningsmiljevurderingen ud fra
vejledningsvearktejet fra UVM. Larere og paedagoger har vurderingen pa som fast punkt i klassens
teammede:

Sociale spilleregler for klassen:
Der udarbejdes i samarbejde sociale spilleregler for klassen ved skoledrets start. Disse indgér naturligt i den
lobende undervisningsmiljevurdering.

Trivselsregler:
Felles for alle klasser geelder folgende trivselsregler:

e Pavores skole skal vi tale pant til hinanden.
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https://www.retsinformation.dk/Forms/R0710.aspx?id=188636

Pé vores skole lytter vi til hinanden og har gensidig respekt.

Pé vores skole skal vi kalde hinanden sit rigtige navn.

Pé vores skole skal bernene praesentere sig selv.

Pa vores skole skal man kunne forklare, hvordan man har det.

Pé vores skole passer vi godt pé alle ting.

Pé vores skole skal vi lave en masse ting sammen.

Pé vores skole skal der se ordentligt ud.

Pa vores skole skal vi have en plan for dagen.

Pé vores skole er det vigtigt, at alle faler sig som en del af faellesskabet.
Pé vores skole, er det vigtigt at alle foler, de har kammerater og nogen, de kan lege med i
frikvarterne. Det beheaver ikke at vaere en klassekammerat.

ElevdemoKkrati

P& Alkesktrupskolen arbejdes naturligt med demokrati. Demokratiet opstér ikke ud af den bla luft.
Demokratiske vardier som for eksempel ytringsfrihed, tolerance og medbestemmelse skal inddrages i
dagligdagen. Der planlagges med aktiviteter og undervisning, der understetter arbejdet med
feellesskab, demokrati og medborgerskab. I alle forhold traenes elevernes kritiske refleksion og
kompetencer til at handle demokratisk.

Formelt treenes dette ogsa via delegeret arbejde i skolens elevrad samt deltagelse ved
elevreprasentanter i skolebestyrelsen.

Der planlagges ogsda med elevreprasentation i udvalg, der fx arbejder med planlagning af specifikke
emnedage eller andet pa skolen.

Elevrad:

Pé Alkestrupskolen findes et elevrad, som faciliteres af en leerer samt skoleleder, jeevnfor bekendtgerelse om
elevrad i folkeskolen: https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2014/695. Der deltager to repraesentanter fra
hver klasse fra 0. til 6.klasse, og desuden valges to suppleanter fra hver klasse.

Der veelges en nastformand og formand for elevradet blandt elevradsrepraesentanterne i 6.klasse. Disse
deltager i skolebestyrelsens arbejde og meder. Desuden deltager de to repraesentanter i felles-elevradet i
Kege kommune, samt varetager kommunikationsopgaver — i samarbejde med leerer — med det nationale
feelles elevrad.

Der arbejdes blandt andet lobende med elevinddragelse og arbejdet med elevdemokrati i klasserne pé
elevradets meoder.

Se i gvrigt vedtegter for elevradet, der godkendes hvert ar ved radets forste mede i august.

I arbejdet med undervisningsmiljevurderingen har elevradet en sarlig neglefunktion.

Traditioner og samarbejde med nzermiljoet

Traditioner:

At fejre begivenheder sammen og atholde s@rlige arrangementer er en vigtig del af fellesskabet og giver den
enkelte elev en sarlig oplevelse af samherighed med kammeraterne og i skolefzllesskaber. Der arbejdes
derfor i flere fora, bade klassevis, i skole og SFO, med traditioner.

P4 dage med sarlige traditioner og begivenheder kan afviges fra det almindelige skema.

Ved nogle af arets traditioner inviteres foreeldre og andre interessenter, andre er alene mélrettet en eller flere
elevgrupper. Der gives forudgaende information via AULA.

e Motionsdagen sidste fredag fer skolens efterérsferie.
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o Skolefest arrangeret ved skolebestyrelsen d. sidste fredag i oktober méaned. Arrangementes karakter
kan variere fra ar til ar.
e Juleafslutning i kirke og pé skolen
Juleklippedag for klasserne umiddelbart inden december méned.
o Luciagang ved SFO for skolen, seniorerne samt evt. ved juletraesteending i Algestrup ferste sendag i
advent.
Juleafslutning i kirke og pa skolen
e Gron dag. Dette foregér den sidste onsdag i skoleéret for 6.klasse pa Alkestrupskolen. 6.klasserne
star for underholdningen et par timer om formiddagen pa dagen for alle gvrige elever pa skolen
under ansvar af klassens lerere i samarbejde med foraeldreradet.
Fastelavn ved SFO i SFO-tiden.
Skolernes sangdag inden paske
Felles emneuger
Trivselsdag for alle elever arrangeret af SFO.
”Isdag” for alle elever, nar bggen foran skolen er sprunget ud.
Sidste skoledag i juni maned med afsked med 6.klasserne. 6.klasserne star for en del af
underholdningen pé dagen under ansvar af klassens lerere i samarbejde med foraeldreradet.
o Morgensang/faellessamling 2 gange ugentligt

Samarbejdet med foreningslivet:

Alkestrupskolen er en folkeskole i Koge Kommune dybt forankret i landsbymiljeet i Algestup/Tureby.
Samarbejdet med det lokale erhvervsliv, foreningsliv og Saedder Sogn vagtes i planlaegningen af arets
aktiviteter og arrangementer. Ligeledes vil mange borgere i Algestrup/Tureby/Sadder sogn naturligt have
deres gang pa skolens matrikel i forbindelse med fritidsaktiviteter eller som familierelation til elever pa
skolen. Skolens matrikel opleves saledes for mange borgere i Algestrup/Tureby/Saedder som et
samlingspunkt for landsbylivet. Det forpligter, og skole og SFO abner gerne derene — og udearealerne — for
arrangementer til forngjelse og gleede for s4 mange borgere i neromradet som muligt — alt efter fokus og
relevans for arrangementet.

Kommunikation omkring feelles arrangementer foregér dels ved skolens interne deling af information via

AULA, dels via den felles hjemmeside for Seedder sogn: saedderportalen.dk
sesoe o W Swony /
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Retningslinjer
For Alkestrupskolen
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Retningslinje for forzeldres deltagelse i undervisningen.

Foreldre er velkomne til efter skriftlig anmodning i AULA lejlighedsvis at deltage i undervisningen med
henblik pa at opleve eget barn i en undervisningssituation.

Anmodningen skal stiles til pagaldende lerer samt klasselarer, der beslutter, om det kan lade sig gore den
pageldende dag — eller i det pageldende tidsrum og melder tilbage til forselderen.

Man skal som forelder vere indstillet pé at "blive sat i arbejde” af klasse lerer(-e) til gavn for leeringen og
trivslen for alle elever pa dagen/i tidsrummet. Saledes kan man fx blive bedt l&se med nogle elever (og andre
end ens eget barn) og lignende.

I forbindelse med opstart af bernehaveklassen kan der som udgangspunkt ikke aftales beseg for
efterarsferien.

Retningslinje for legepatrulje:
Vi har legepatrulje pa Alkestrupskolen med det formal at:

o Skabe kammeratskaber indenfor den enkelte klasser.
Lere de mindre elever, at det er dejligt at lege sammen.
Vere felles om noget.

Leere lege, man kan lege i fritiden.

At fa motion.

Fa glade bern, da vi tror pa, at glade barn lerer mest.
De store elever tager ansvar for de yngre elever.

En ny legepatrulje starter legepatruljen i foraret, hvor de vil lege med indskolingsklasserne en gang om ugen.

Legepatruljen bestar af elever fra 5 og/eller 6. klasse. En lerer har opgaven med at hjelpe legepatruljen i
gang.

Retningslinje for konfliktmaeglere:
Afventer ordlyd. I proces ved tovholder Konliktmaeglere.

Retningslinjer for tilsyn:
Retningslinjer for ekskursioner for Koges folkeskoler og SFOer.
A. Tilsyn med eleverne

1. Skolens og leerernes/peedagogernes almindelige tilsyn med born/unge omfatter ogsd deres deltagelse
i ekskursioner, virksomhedsbesog, idreetsarrangementer, badning og lignende, der arrangeres eller
formidles af skolen.

2. Tilsynet omfatter barn/unges feerden mellem skolen og andre undervisningssteder samt den feelles
befordring. Dette krcever, at lcererne/peedagogerne sikrer sig, at bornene/ de unge efterkommer deres
anvisninger.

3. Hvis man befinder sig et sted med scerlige sikkerhedsforskrifter eller lignende, skal det sikres, at
disse forskrifter overholdes og der skal tages hajde for situationens faremomenter.

4. Myndigheders retningslinjer og konkrete pabud skal overholdes/efterfolges.

Ved skift af opholdssted/transportmiddel, foretages opteelling og evt. navneoprdb.

6. Er man i tidsnod, skal man vente til nceste bus/tog.

b
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7. Leererne/peedagogerne skal pd alle mader udvise sund fornuft og dommekraft, sa det sikres, at
ekskursionen og transporten foregar sikkert, og uden at eleverne udscettes for fare.

8. Generelt henvises til Ministeriets ~Bekendtgorelse om tilsynet med folkeskolens elever i skoletiden”
af 20. juni 2014, til feerdselsloven og til de pdgeeldende trafikselskabers retningslinjer.

B. Forberedelse.

1. Leererne/peedagogerne koordinerer inden turen alt - herunder realistiske tidsplaner, pakning af evt.
forstehjeelpskasse, mobiltelefon, klasseliste/deltagerliste m.m. Evt. udpeges en turansvarlig.

2. Der er mindst to voksne med pd ekskursioner undtagen pd ture i det ncermeste omrdde.
Undtagelsesvis kan man - efter vurdering med lederen — tage én voksen afsted med born/unge fra og
med 7.klasse, hvis lederen og den ansatte i feellesskab skonner, at de unge kan klare sig selv i
tilfeelde af lcererens/peedagogens pludselige sygdom. Der skal i det hele taget foretages en konkret
vurdering ift. bemandingen af den pdageeldende ekskursion.

3. Lererne/peedagogerne sikrer, at hjemmene og skolens kontor orienteres skrifiligt og i god tid ved
alle ekskursioner, der giver omlegning af undervisning samt tidsplanen for den. SFQOens kontor
orienteres pd samme mdde ved ekskursioner i SFO-tiden.

4. Pd alle ture medbringer de voksne mobiltelefon. Hvis egen telefon benyttes, skal nummeret veere
kendt af skolens/SFQOens kontor.

5. Lererne/peedagogerne medbringer liste over deltagende born/unge med hjemmenes telefonnumre.
Skolens/SFOens kontor orienteres om elever, der uden afbud ikke er modt ved afgang.

C. Ved uheld:

Savel tilskadekomne som uskadte born/unge bringes i sikkerhed.

Giv om nadvendigt forstehjcelp og tilkald nodvendig hjcelp.

Bdde skolen/SFOen og den/de tilskadekomne barn/unges forceldre orienteres pr. telefon.

Ved mere alvorlige uheld orienterer skolens/SFQens leder straks forvaltningen og aftaler om der

skal ydes hjcelp til lcerere, elever og/eller kommunikation med foreeldre og presse.

5. Hvis situationen tillader det, bliver en voksen hos den/de tilskadekomne, og avrige fortscetter turen,
hvis dette skonnes muligt/fornuftigt.

6. Medforer uheldet forsinket hjemkomst, orienteres hjemmene. Ved mindre uheld orienteres leder efter

hjemkomst og senest dagen efier.

Rl o e

Skolerne skal overveje, om der er scerlige forhold i deres nceromrdde eller i deres ekskursionsmonster, der
kreever lokale tilfojelser til denne generelle retningslinje. Skolerne skal kontinuerligt evaluere deres
ekskursionspraksis.

Skolerne skal sikre, at nye medarbejdere er bekendte med disse retningslinjer.

Vedtaget pa FMU i BUF d. 4.6.2020

Retningslinje Alkestrupskolen som fortolkning af:
”Bekendtgerelse om tilsynet med folkeskolens elever i skoletiden af 1.august 2014”
Vedtaget MED 191210

Pé Alkestrupskolen arbejdes efter dels efter ovenstdende falles retningslinie 1 Koge, desuden fortsat efter den
fortolkning af bekendtgerelsen, som blev meldt ud af skoleleder i november 2018.

Her under udformet som en retningslinje.

Ordlyden fra bekendtgerelsen i uddrag er indsat med kursiv. Retningslinjen med fed.
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Kommunalbestyrelsen skal sikre, at der pd den enkelte skole etableres fornadent tilsyn med eleverne i
undervisningstiden, i frikvarterer og spisepauser mv.

Stk. 2.

Ved fornadent tillsyn forstds tilsyn med et indhold og et omfang, der findes nodvendigt og tilstreekkeligt ud
fra vurderingen af de konkrete forhold, herunder

1) elevernes alder

2) aktivitetens art

3) de stedlige forhold og
4) lokalernes indretning og udstyr.

§ 2. Tilsynet med eleverne indtreeder 10 minutter for undervisningen begynder, og ophorer ved udlobet af det

tidsrum, som naturligt medgar til, at eleverne forlader skolens omrdde ved undervisningens ophor....

2

”...s 5. [ undervisningstiden pdhviler det det undervisende personale at fore tilsynet med de elever, som skal
undervises.

Stk. 2. Hvis eleverne i en klasse undervises i forskellige lokaler, kan tilsynet udoves gennem bl.a.
forudgdende instruktion. Tilsvarende geelder, ndr en elev som led i undervisningen forlader skolens

omrdde

’

”....$ 6. Foregdr undervisningen i lokaler og pd steder, som rummer scerlige risikomomenter, fx
sik/kemilokaler, slojdlokaler og idreetslokaler og -anleeg, herunder svommehal, pahviler der skolens leder
ik/kemilokaler, slojdlokal dreetslokal leeg, h d hal, pahviler der skolens led

en skeerpet tilsynspligt. ...

2

Pa skolens omréade:

Ingen elever opholder sig alene i faglokaler. Man kan dog have tilsyn ved “rundering” atheengig af
elevernes alder.

Nogler anvendes kun af ansatte — aldrig elever.
Enkelte elever kan have "luftere” ude i kortere tid efter forudgéende aftale med den ansvarshavende

leerer. Her er omride at ”lufte” i pa forhand aftalt, ligesom eleven ved, hvor eleven henter hjelp om
fornedent.

Pa ekskursioner/ture mv:

Der er altid minimum to voksne afsted med en gruppe elever (op til 28 = max klassesterrelse) Ved
ture med flere klasser, kan en ekstra voksen pr klasse vurderes til at vare tilstreekkelig athaengig af
eleverne alder samt antal.

Er man som lerer/pedagog utryg ved at medtage en enkelt eller flere elever, ber dette forud for
turen altid dreftes med en leder samt evt. inklusionsvejleder. Her kan lgsningen vare forskellig, bla.
At have en ekstra voksen med pa tur, eller i serlige tilfaelde, hvor der har varet fortilfelde af
uhensigtsmaessig adfaerd for eleven, kan skolens leder vare behjelpelig med en samtale med
pageldende elevs foreldre, og eleven kan evt. tilbydes undervisning i anden klasse, mens turen

pagér.
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o Pa selve ekskursionen/turen danner deltagende laerer/paedagog for- og bagtrop athengig af elevernes
alder og beskaffenhed omkring trafiksikkerhed.

Tilfejelser:

e Der ud over kan en lerer/peedagog altid veelge at ga en mindre tur i lokalomradet alene med en
mindre bernegruppe under hensyntagen til elevernes alder, hvis der er er givet besked forudgédende
til leder pa skolen samt mobiltelefon medbringes.

e En lerer/pedagog kan som en del af en undervisning - under hensyntagen til elevernes alder, lade
flere elever sammen faerdes i n@rmiljoet. Dette kan ske fx som en orienterings- eller motions-
opgave. I sa tilfaelde skal der altid medbringes mobiltelefon og tydelig aftale instruks ved
leerer/paedagog om forventninger til adfzerd og faerdsel.

Retningslinie for: Anvendelse af IT-medier samt mobiltelefoner o.lign.

IT og medier:
Péa Alkestrupskolen - som i resten af Kage Kommune - arbejdes pa de digitale platforme. I lobet af
skoledagen kan eleverne arbejde pa diatale platforme og on-line efter aftale med lerere og padagoger.

Telefonisk kontakt:
Foreldre kan altid skrive til en leerer/paedagog/leder via AULA med angivelse af telefonnummer og bede om
at blive kontaktet telefonisk.

Foreldre forventes at bakke op om skolens mobilpolitik og undlade at kontakte barnet via barnets egen
mobiltelefon i lobet af dagen.

Leaerere/paedagoger vil altid tage direkte telefonisk kontakt til foraeldre, hvis en storre episode har vaeret
foregéet, eller hvis en elev er kommet til skade eller er blevet syg i lobet af dagen.

Elever kan kun kontakte foraeldre og andre via mobiltelefon i skoletid/SFO-tid efter forudgaende aftale med
leerer eller peedagog. Al telefonisk henvendelse til elevernes hjem om fx pludseligt opstaet sygdom for en
elev i labet af dagen, foregér fra skolens (eller SFOs) telefoner af leerer/paedagog.

Anvendelse af mobiltelefoner i skole- og SFO-tid

e Det er et faelles ansvar for elever, foreldre og skolens personale, at mobiltelefoner anvendes pa en
forsvarlig méde.

e Ansvaret for den enkelte elevs mobiltelefon er den pagaldende elevs og dennes foraldres.

e Mobiltelefonen m& meget gerne indgé som et vaerktej i den daglige undervisning. Dette sker efter
aftale med lerer eller paedagog.

e Nar mobiltelefonen ikke er i brug i undervisning eller SFO, skal den vaere slukket eller sat pa lydles.

e Eleveri4.-, 5.-,6.klasse ma gerne bruge deres mobiltelefoner til spil og musik i frikvartererne om
fredagene - dog ikke i SFO-tid fredage. (Aftalt i Elevradet 2018)

e Det er ikke tilladt at benytte mobiltelefonkamera, medmindre det er efter aftale med en medarbejder
i relation til skolens virksomhed.

e [ forbindelse med lejrskole, hytteture og ekskursioner ol. anviser skolens personale retningslinjer for
anvendelse af mobiltelefoner.

¢ Elever kan kun kontakte foreldre og andre via mobiltelefon i skoletid/SFO-tid efter forudgaende
aftale med lerer eller peedagog. Al telefonisk henvendelse til elevernes hjem om fx pludseligt opstaet
sygdom for en elev i labet af dagen, foregér fra skolens (eller fra SFOs) telefoner af leerer/pedagog.

e Ved ture ud af huset kan ansvarshavende lerer/peedagog aftale anvendelse af mobiltelefon for
eleverne.
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o I tilfzelde af elevers uhensigtsmessige anvendelse af mobiltelefonen kan eleven af laerer/paedagog
blive bedt laegge sin mobil i “mobilkassen” pa kontoret til athentning nar skoledagen er slut. Eleven
kan ogsé blive bedt aflevere telefonen i en af leereren defineret periode efter en uhensigtsmeessig
adfaerd for at undga gentagelse.

I tilleeg til denne har skolebestyrelsen godkendt, at bernene pa morgen-SFO har lov at sidde stille med deres
tablet eller mobil, da flere bern opleves til at have brug for denne rolige og lidt indadvendte beskaftigelse
om morgenen.

Der findes ogsé en retningslinie for anvendelse af smart-watches o.lign.

Retningslinje Digital kontakt til elever geeldende fra april 2023

Godkendt i skolebestyrelsen marts 2023.

Alle elever pa Alkestrupskolen, der ejer et "Smartwatch” (eller andre “smartdevices” som fx Apple, Android
o.lign), har i bade skole- og SFO-tid enten produktet i tasken eller sat pa funktionen "Modtag ikke
opkald”/lydlgs/slukket.

Aftaler med det enkelte barn om afhentning og lignende, forventes at veere indgaet med foraeldrene fra
dagens begyndelse barnet/foraeldre imellem — samt evt. indskrevet i "Komme-ga-modulet” digitalt pa SFO.

| ngdstilfeelde vil opkald fra foraeldre altid kunne forega til faelles telefonen pa SFO i SFO-tiden. Her sgrger
personalet pa SFO for formidlingen til barnet om evt. zendrede aftaler.

Der kan veere sarlige aftaler om tidsrum og elevgrupper, der kan anvende "smartwatches”, eller andre
”smartdevices”. Disse vil altid indgas mellem personalet og eleverne pa forhand.

Bliver et barn syg i Igbet af en skoledag eller SFO-tid, vil personalet altid sgrge for opkald fra kontoret eller
feellestelefonen til foreeldrene. Kontakt er altid de voksnes ansvar.

Formalet med retningslinjen:

Bgrnene skal kunne vaere til stede i aktiviteten, leringen og fellesskabet med kammeraterne uden
udefrakommende afbrydelser. Logistikken omkring hverdagen er altid de voksnes ansvar.

Beredskabsplan for handtering af sorg-/krisesituationer:

Sorg- kriseberedskabsplan

- efter voldsom hzendelse eller Krisesituation pa skole, SFO eller for en enkelt elev/medarbejder

Godkendt i LMU samt SB februar 2021

Efter voldsom hgendelse eller krisesituation pa skole, SFO

Indsatsen efter Krisesituationen
Umiddelbart efter haendelsesforlgbet:

Start med at danne et overblik over situationen — herefter afsattes en eller flere ansvarspersoner til
nedenstaende opgaver:
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Overordnet set vil hele krisesituationen blive varetaget af politi, beredskab og Kege Kommune

Folgende kan ske:

2.
3.

Saml uskadte ansatte og elever til debriefing og fa talt heendelsesforlebet umiddelbart igennem.

Der skal etableres mulighed for, at foraeldre/parerende til uskadte elever og ansatte kan henvende sig
til skolen (telefonisk/fysisk) for at modtage oplysninger om situationen.

Der skal etableres mulighed for, at foraeldre/parerende til tilskadekomne elever og/eller ansatte kan
henvende sig til skolen (telefonisk/fysisk) for at modtage oplysninger om enkelte personers tilstand.

Der skal etableres mulighed for, at ansatte kan henvende sig til skolen (telefonisk/fysisk) for at
modtage oplysninger om situationen.

Skoleleder tager kontakt til relevante myndigheder (kommune, region, ministerium, politi m.fl.) med
henblik pa at modtage ressourcehjalp. Ansvarslisten felges ved frafald.

Kege kommunes kommunikationsafdeling kontaktes, mhp eventuelt at udferdige en
pressemeddelelse, der skal sendes ud og lagges pé skolens hjemmeside. I denne forbindelse ber
skolen (ledelsen hvis det er den muligt) med BUF have aftalt, hvem der i situationen kan fungere
som skolens talsmand udadtil — i forbindelse med pressemeddelelsen ber skolen tage stilling til
folgende:

Lav en kort beskrivelse af haendelsesforlabet og en beskrivelse af nuvarende status
Beskriv kort skolens og myndighedernes reaktion pa og handtering af sagen

Oplys hvem der kan rettes henvendelse til ved spergsmal — angiv kontaktoplysninger

I dagene efter heendelsesforlebet:

Ledelsen (ansvarslisten falges) skal i samarbejde med de ansatte, politiet, brandveasen og andre
relevante myndigheder danne et fuldstaendigt overblik over hendelsesforlgbet.

Inviter hurtigst muligt til et informationsmede for alle interesserede, hvor skolen autoritativt
udlegger hendelsesforlebet, og hvor de interesserede fir mulighed for at stille spergsmal.

Skolen serger for at ansatte og elever modtager den i Koge Kommune tilgengelige krisehjlp.

I ugerne efter heendelsesforlobet

Skolens ledelse og ansatte skal vaere sarligt opmarksomme pa, om ansatte eller elever viser tegn pa
at veere meget pavirket af heendelsen. Hvis sddanne tegn viser sig, skal skolen reagere og tage hand
herom.

Skolen ber foretage en evaluering af den interne kriseberedskabsplan med henblik pé at optimere
den fremtidige brug af denne, samt orientere relevant myndighed herom.

Kompetencerakkefolge pa Alkestrupskolen ved opstiede kritiske situationer:

Almindeligvis rettes som altid henvendelse til skoleleder eller sekreter, der har overblik over, hvor den
enkelte med kompetencer befinder sig. Ligeledes kan sekretaer pabegynde indsats med inddragelse af
personale, andet personale og/eller eksterne.

Kompetencerazkkefelge Skole — undervisningsdelen:
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Skoleleder
Souschef
AMR

TR

Kompetencerekkefolge SFO:

SFO-leder
AMR

TR

Ved kompetencesporgsmal i krisesituationer skal der altid sperges til hgjeste niveau forst, dernaest naste osv.

Efter voldsom haendelse eller krisesituation for en enkelt medarbejder

Folgende kan ske:

Nermeste kollega*/AMR/TR/skoleleder har samtale med nedstedte ansatte evt. sammen med
narmeste paregrende hvis gnsket og muligt, hvor der gives mulighed for, at haendelsesforlabet tales
igennem. Her aftales, om — og i givet fald hvor leenge, pagaeldende ansatte vil opholde sig hjemme i
stedet for pa skole/SFO, samt hvordan og hvornar kontakten holdes.

Der aftales, hvem der informeres og hvordan pa skole/SFO og til elever og foraldre.
Saml ansatte (og evt. elever) til debriefing og informer relevant som aftalt.

Der skal etableres mulighed for, at parerende til den nedstedte informeres straks, hvis der er
@ndringer ifht oplevet trivsel hos nedstedte.

Der skal sikres, at nadstedte ikke er alene 1 tiden umiddelbart efter heendelsen.

Den nedstedte fir notatreferat af samtalen med angivelse af aftaler med videre, ligesom aftale om
tiltag i forbindelse med deles med nedstedte.

Skoleleder tager kontakt til relevante myndigheder (kommune, region, ministerium, politi m.fl.) med
henblik pa at modtage ressourcehjelp til ansatte. Ansvarslisten folges ved frafald.

Eventuelt kan Kage kommunes kommunikationsafdeling kontaktes, mhp at udferdige en
pressemeddelelse, der skal sendes ud og laegges pa skolens hjemmeside. I denne forbindelse ber
skolen (ledelsen hvis det er den muligt) med BUF have aftalt, hvem der i situationen kan fungere
som skolens talsmand udadtil — i forbindelse med pressemeddelelsen ber skolen tage stilling til
folgende:

1. Lav en kort beskrivelse af haendelsen/arsagen til krisesituationen samt rammerne for
handtering.
2. Beskriv kort skolens og myndighedernes reaktion pa og handtering af sagen
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3. Oplys hvem der kan rettes henvendelse til ved spergsmal — angiv kontaktoplysninger
* Alle ansatte har noteret pa en liste, hvilken kollega de ensker tet pa, hvis noget udforudset skulle ske.
I dagene efter hzendelsesforlebet:

e Inviter hurtigst muligt til et informationsmede (athaengig af karakteren for haendelsen) for kolleger
og evt. elever, hvor skolen autoritativt udlegger haendelsen, og hvor deltagende far mulighed for at
stille spergsmal.

o Skolen serger for at ansatte og elever modtager den tilgaeengelige krisehjelp i Kege Kommune.
I ugerne efter heendelsesforlobet

o Skolens ledelse og ansatte skal vare saerligt opmarksomme pé, om ansatte eller elever viser tegn pa
at veere meget pavirket af heendelsen. Hvis sddanne tegn viser sig, skal skolen reagere og tage hand
herom.

o Skolen ber foretage en evaluering af den interne kriseberedskabsplan med henblik pa at optimere
den fremtidige brug af denne, samt orientere relevant myndighed herom.

Kompetencerakkefolge pa Alkestrupskolen ved opstiaede kritiske situationer:

Almindeligvis rettes som altid henvendelse til skoleleder eller sekreteer, der har overblik over, hvor den
enkelte med kompetencer befinder sig. Ligeledes kan sekretaer pabegynde indsats med inddragelse af
personale, andet personale og/eller eksterne.

Kompetencerzekkefolge Skole — undervisningsdelen:
e Skoleleder
e Souschef
e AMR
e TR

Kompetencerzkkefolge SFO:

e SFO-leder
e AMR
e TR

Ved kompetencesporgsmaél 1 krisesituationer skal der altid sperges til hgjeste niveau forst, dernaest naeste osv.

Efter voldsom haendelse eller krisesituation for en enkelt elev

Folgende kan ske:

e Klasselerer/klassepeedagog/skoleleder har samtale med nedstedte elev evt. sammen med
foreeldre/nermeste parerende hvis ensket og muligt, hvor der gives mulighed for, at
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handelsesforlobet tales igennem. Her aftales, om — og i givet fald hvor leenge, pidgaldende elev vil
opholde sig hjemme i stedet for pé skole/SFO.

Der aftales, hvem der informeres og hvordan pé skole/SFO og til gvrige elever og foraldre.

Ansvarlig fra skolen udfzerdiger et notatreferat, der indeholder handleplan fremadrettet, og som
udleveres til foreeldre. Handleplanen kan justeres lebende.

Saml relevante ansatte og relevante elever til debriefing og informer relevant som aftalt.

Der skal etableres mulighed for, at foraeeldre/naermeste parerende til steerkt bererte kammerater til den
nedstedte informeres straks, hvis der er @ndringer ifht oplevet trivsel hos kammerater.

Der skal sikres, at nedstedte ikke er alene i tiden umiddelbart efter heendelsen, ligesom berarte
kammerater sikres del af et faellesskab — eventuelt ved hjemsendelse. Der aftales individuelt med de
enkelte bern/familier ved direkte kontakt.

Skoleleder tager kontakt til relevante myndigheder (kommune, region, ministerium, politi m.fl.) med
henblik pa at modtage ressourcehjealp til ansatte. Ansvarslisten folges ved frafald.

I dagene efter haendelsen/krisesituationen:

Skolen sarger for at elever og evt. ansatte kan modtage krisehjelp, hvis heendelsen berettiger til en
sadan. Her kan inklusionsvejleder/inklusionslerer, SSP, Forebyggende radgiver inddrages athangig
af karakteren. Hjaelp skal altid tilbydes tilpasset individuelt, og skriftligt referat af samtalen her om
skal udleveres foraeldre/parerende.

Opfolgning sker lobende som aftalt i handleplanen. Ved opfelgning udfaerdiger ansvarlig fra skolen
et notatreferat, der indeholder justeret handleplan fremadrettet, og som udleveres til foraldre.
Handleplanen kan lgbende justeres.

I ugerne efter haendelsen/krisesituationen:

Klasselarer/klassepaedagog samt skolens ledelse og ansatte skal vare serligt opmarksomme pa, om
elever eller ansatte viser tegn pa at vaere meget pavirket af heendelsen. Hvis sddanne tegn viser sig,
skal skolen reagere og tage hdnd herom.

Skolen ber foretage en evaluering af den interne kriseberedskabsplan med henblik pa at optimere
den fremtidige brug af denne, samt orientere relevant myndighed herom.

Kompetencerakkefolge pa Alkestrupskolen ved opstiede kritiske situationer:

Almindeligvis rettes som altid henvendelse til skoleleder eller sekreter, der har overblik over, hvor den
enkelte med kompetencer befinder sig. Ligeledes kan sekretaer pabegynde indsats med inddragelse af
personale, andet personale og/eller eksterne.

Kompetencerakkefolge Skole — undervisningsdelen:

Skoleleder/klasselerer
Souschef

AMR

TR
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Kompetencerzkkefolge SFO:
o SFO-leder/klassepaedagog
¢ AMR
e TR
Ved kompetencespergsmal i krisesituationer skal der altid sperges til hgjeste niveau forst, dernaest naste osv.

Beredskabsplan i tilfelde af Brand — ved alarmering:

Beredskabsplaner er ophangt i alle lokaler jeevnfer foreskrifterne.

De findes desuden i hver klasse i en mappe. Lerer eller padagog med ansvaret for eleverne har altid adgang
til liste med samtlige elevers navne.

Kontoret har altid overblik over samtlige personaler til stedet pa dagen.

Nér brandalarmen lyder, samles eleverne via nermeste udgang pa sportspladsen udenfor den rede bygning,
Diverse objekter medtages ikke, idet lokalet skal forlades hurtigst muligt.

Man opstiller klassevis med ansvarshavende lerer/paedagog forrest. Ansvarshavende lerer/pedagog serger
for mantal jeevnfer elevliste og fravaersmeldinger for dagen.

Ansvarshavende gverste myndighed pa skolen foretager mantal af samtlige tilstedevarende efter kort
gennemgang af bygningsmassen.

Plan for gennemgang, instrukser for personalet med videres findes i mappe tilgaengelig for alt personale.

Leder informerer foraldre via AULA efter brandalarmering med evakuering til sportspladsen.

Beredskabsplan ved pludselig opstiet voldsom hgendelse:
Findes tilgaengelig for personalet ssmmen med beredskabsplan for brand.
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